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                        豫联会计咨询公司                       为客户创造最大价值


昆山豫联会计咨询服务有限公司
代理记账所需资料清单

1、现金支出单据（费用报销单后附的差旅费、业务招待费、员工工资、社保费、通讯费、运输费、邮递费等的原始发票、单据）  
2、现金收入单据（卖废料收入单据及现金收款的收入单据）
3、银行单据（月末各银行账户的对账单、完税凭证凭证、提现及转帐的支票存根、电汇单、进账单、银行代扣手续费单及购买支票等单据，银行存款利息收入单等） 
4、进项发票（本月1日---31日收到的所有已认证的进项发票及所附的送货单、入库单等）  
5、销项发票（本月1日---31日开具的所有销项发票及所附的送货单、出库单等）
6、增值税开票汇总表； 
7、发放工资并由员工签名的工资表，工资表内容应包括姓名、性别、身份证号码等；
8、当月进销存明细表；

9、成本结转明细表；
10、固定资产折旧明细表
11、其他所需提供的资料

    以上资料由客户提供，我公司整理。往来账由企业内部人员每月与客户及供应商核对，银行账由负责出纳的人员核对。我公司会计师至少一个季度会与其对账。对企业报表及生产经营中存在的问题，会计师会及时撰写稽核报告，针对发现的问题及时与高层沟通，寻求解决方案，减少企业税务风险，使企业利润最大化，成本最小化。
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